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FREIE
UNIVERSITAT
BERLIN

Beruf, Karriere und Personalentwicklung

Fachbereich Biologie, Chemie, Pharmazie - Verwaltung

Referent*in der Verwaltungsleitung (m/w/d) Vollzeitbeschaftigung unbefristet
Entgeltgruppe 13 TV-L FU Kennung: FU_BCP_Ref VL

Bewerbungsende: 15.09.2024

Die Freie Universitat Berlin gehdrt zu den wissenschaftlichen Top-Adressen und bietet ihren Mitarbeitenden

- moderne Arbeitsbedingungen in einem engagierten Team

- flexible Arbeitszeitgestaltung zur Férderung der Vereinbarkeit von Beruf und Familie, z.B. Gleitzeit, Mobiles Arbeiten

- eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit mit Eigenverantwortung in einem kollegialen Umfeld, in der Sie interessante
Bereiche in Wissenschaft und Forschung unterstiitzen kénnen

- ein umfangreiches betriebliches Gesundheitsmanagement

- eine Jahressonderzahlung

- 30 Tage Urlaub pro Jahr, zusatzlich arbeitsfrei am 24. & 31. Dezember

- eine gute Verkehrsanbindung und ein bezuschusstes Firmenticket

Der Fachbereich Biologie, Chemie, Pharmazie setzt sich aus drei Instituten mit ca. 60 Professuren und Arbeitsgruppen sowie ca. 550
Mitarbeiter*innen zusammen, die liber mehrere Gebdude auf dem Campus Dahlem verteilt sind. Eine groRe Anzahl von
Wissenschaftler*innen des drittmittelstarken Fachbereichs sind in diverse Verbundprojekte eingebunden. Ca. 3.500 Studierende sind
in 12 Studiengéngen eingeschrieben. Die jahrliche Zuweisung im Grundhaushalt belduft sich auf ca. 22 Mio. Euro, die dezentral im
Fachbereich verwaltet werden. Aufgrund der GroRe des Fachbereichs wird die Verwaltungsleitung kiinftig mit einer
Referent*innenstelle verstarkt.

Aufgabengebiet:

Dem*Der Stelleninhaber*in obliegt verwaltungsseitig die strategische Unterstlitzung der Verwaltungsleitung in deren gesamten
Aufgabenspektrum. Hierzu zéhlen insbesondere:

Unterstlitzung der Verwaltungsleitung beim Erarbeiten von Konzepten zur fachbereichsinternen Ausrichtung, unter
Berlicksichtigung der hochschulpolitischen Rahmenvorgaben; Die Themen umfassen u. a.

- Personalplanung im Rahmen der Struktur des Fachbereiches und der anstehenden

Berufungen

- Personalentwicklung des Fachbereiches in Zusammenarbeit mit den Schnittstellen der

zentralen Universitatsverwaltung

- fachbereichsbezogene Geschaftsprozessoptimierung bzw. -harmonisierung

- finanztechnische Entwicklung des Fachbereiches im Hinblick auf Studierendenzahlen,

geplante/erforderliche IT-Ausstattung usw.

- Ifd. Monitoring der wirtschaftlichen Kennzahlen des Fachbereiches und Einleitung der

erforderlichen MalRnahmen

- Entwicklung entsprechender Strategien und Umsetzung des Prozessmanagements

- Vorbereiten und Begleiten von Berufungsverfahren

- Planung, Steuerung und Koordination von Projekten des Fachbereiches, u.a.im

Baubereich

Innerhalb des Aufgabenspektrums werden Schwerpunkte identifiziert, in welchen der/die Stelleninhaber*in die Leitung tibernimmt
und somit direkte Personalverantwortung fiir die dort zugeordneten Sachbearbeiter*innen inne hat.

Einstellungsvoraussetzungen:

Abgeschlossenes wissenschaftliches Hochschulstudium (Master) z. B. auf dem Gebiet des Wissenschaftsmanagements an
Hochschulen oder auferuniversitaren Forschungseinrichtungen oder gleichwertige Fahigkeiten und Erfahrungen

(Berufs-)Erfahrung:
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mind. 2 Jahre Berufserfahrung im Hochschulbereich bzw. im Wissenschaftsmanagement an auReruniversitdren
Forschungseinrichtungen

Erwiinscht:

- Kenntnis der Verwaltung in Hochschulen oder aufReruniversitaren Forschungseinrichtungen sowie in der Bewirtschaftung eines
groflen Budgets

- Umfangreiche fundierte Kenntnisse im Finanz- und Personalcontrolling

- Erfahrung in der Fiihrung von Personal

- sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse

Weitere Informationen

Bewerbungen sind mit aussagekraftigen Unterlagen unter Angabe der Kennung im Format PDF (vorzugsweise als ein Dokument)
elektronisch per E-Mail zu richten an Frau Dr. Martina Sick: dekanatssekretariat@bcp.fu-berlin.de oder per Post an die

Freie Universitat Berlin

Fachbereich Biologie, Chemie, Pharmazie
Verwaltung

Frau Dr. Martina Sick

Arnimallee 22

14195 Berlin (Dahlem)

Mit der Abgabe einer Onlinebewerbung geben Sie als Bewerber*in lhr Einverstandnis, dass Ihre Daten elektronisch verarbeitet und
gespeichert werden.

Wir weisen darauf hin, dass bei ungeschiitzter Ubersendung Ihrer Bewerbung auf elektronischem Wege von Seiten der Freien
Universitat Berlin keine Gewabhr fiir die Sicherheit libermittelter personlicher Daten (ibernommen werden kann.

Stellenausschreibung vom: 28.07.2024

SCHLAGWORTER

Biologie, Chemie, Pharmazie
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